UBND PHUONG HAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 19/5 Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 163/QDB-MN19/5 Hai Chéu, ngay 16 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung tai sin

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 19/5

Can cir Quyét dinh s6 23/0P-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 ciia UBND
phwong Hai Chdu vé viéc thanh ldp Truong Mdm non 19/5 thuéc UBND phuong
Hai Chau,

Can cur Ludt Giao duc nam 2019,

Can cir Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii
hwong dan thi hanh Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Ludt Thuc hién ddn chu o co so;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh;

Can cir Thong tu $6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ban hanh Diéu 1¢
truong mam non;

Can cir Thong tur 6 47/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia B6 GDPT quy
dinh viéc lya chon do choi, hoc liéu duoc sir dung trong cac co s GDMN

Can cir tinh hinh thuc té ciia Trieong Mam non 19/5

Theo dé nghi ciia bé phdn vin phong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy ché “Quan 1y va sir dung
tai san” nam hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3. Cac bo phan va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nh@n.’
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




UBND PHUGNG HAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 19/5 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quin ly va sir dung tai sin ciia trwedong Mam non 19/5
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 163 /OD-MN19/5 ngayl6 thang ;o ndm 2025
ciia Hiéu trudng truong Mam non 19/5)

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Thyc hién thdng nhat quan ly vé tai san cta trudng Mam non 19/5 bao dam
tudn thu cac qui dinh cua phap luat vé Hudng dan cua co quan Nha nudc co tham
quyén.

2. Khai thac va str dung dam bao hiéu qua, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va sur dung tai sdn Nha nudc bang cac ngudén von khac nhau (goi tat la
tai san cong).

3. Phét huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan 1y va
khai thac str dung tai san cua nha truong,.

4. Thuong xuyén, tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat no1 bo.
Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Qui ché nay trudng Mam non 19/5 truc tiép quan 1y, khai thac dua vao st
dung.

2. Tat ca cac don vi, cac bg phan va cd nhan dugc giao quan 1y va st dung tai
san thudc sy quan ly ctua truong Mam non 19/5 ¢ trach nhiém thyc hién nghiém tuc
cac qui dinh cua Qui ché nay.

Picu 3. Nguyén tic quan ly tai san:

1. Tat ca céac loai tai san Nha nuéc (tdi sdn c¢éng) bang cac ngudn von khac
nhau do truong Mam non 19/5 truc tiép quan 1y va khai thac dua vao sir dung, gom:
Tai san do Nha nudc giao nhu: (ddt dai, nha cira, vét kién triic, phwong tién, trang
thiét bi ndi thdt... ), dau tu tir ngan sach nha nudc, tur tai trg, vién tro, biéu, cho, tdng
va cac ngudn hop phap (nhw nguon tir Hoi cha me hoc sinh dong gop...) dugc goi
chung la tai san nha nuwdc hay goi cach khac la (tai san cong). Déu phai duoc quan
ly toan ven, tap trung, théng nhat, c6 phan cong, phan cap cho céc bo phan truc thude
truc tiép quan 1y; T6 chirc hé théng s6 sach theo ddi tai san chit ché; dinh ky hét
nam hoc phai t6 chtrc kiém ké, danh gia ting loai tai san va tinh khau hao theo Qui
dinh cua phap luat.

2. Viéc quan ly, st dung, str 1y tai san va trach nhi€ém quan Iy tai san phai tuan thu
theo qui dinh ctia phap luat hién hanh vé quan 1y, sir dung tai san; Riéng ddi véi viéc
quan 1y, str dung dét dai phai tuan thu cac qui dinh ctia phap luat hién hanh vé dét dai.



3. Pau mdi gitip Hiéu trudng quan 1y tai san:
a). Pho Hi€u truong phu trach co s¢ vat chat quan ly chung vé mat hién vat,

s6 sach, hd so vé tai san; thuc hién cac thil tuc giao, nhan, diéu chuyén, thanh 1y tai
san.

b) B phan quan 1y co s¢ vat chat (CSVC) cta truong Mam non 30/4 phdi két
horp v6i cac t6 chuyén mon cua truong thue hién cac tha tuc giao, nhan diéu chuyén
va thanh Iy tai san theo qui dinh.

c). BO phan K& toan tai vu, Van thu quan ly chung vé mat gia tri va hd so, sb
sach chimg tir gbc cuia tai san.

4. Viéc quan Iy tai san phai tuan thi cac qui dinh ctia phap luat vé ké toan va
phap luat khac c6 lién quan. Trur cac tai san dugc giao béng van ban cua Hiéu trudng
hodc ngudi dugc Hiéu truong uy quyén ky, nhan tir cap trén giao hodc cho tang,
biéu...v.v. Truc tiép quan Iy va st dung, tat ca cac tai san cua Truong Mam non 19/5
déu do Ban giam hiéu truc tlep quan 1y sir dung. Nghiém cdm viéc tu y chiém dung,
sir dung dat dai, nha cira vat kién triic va cac loai tai san khac cuia Nha nude giao cho
Trudng truc tiép quan 1y va st dung; néu tu y chiém dung, chiém doat hodc sir dung
trai phép duogc coi 1a hanh vi pham phap luat déu bi xt 1y theo qui dinh ctia phap
luat.

5. Pon vi, ¢4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trude hidu trudng va trude phap luat néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém dung
hoac sur dung trai phép.

6. Tai san thuoc pham vi quan 1y ctia Truong Mam non 19/5 quan 1y phai dugc
giao cu thé dén timg bd phan, khéi, 16p va ca nhan chiu trach nhiém quan 1y. Viéc
giao, nhan tai san phai dugc nguoi ¢ trach nhiém ky quyét dinh va khi ban giao
thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau qui dinh ctia B6 Tai chinh; trudng
hop, dé xay ra mat mat, hu héng do 16i don vi, ca nhan dugc giao quan 1y, st dung
phai bdi thudng va sir 1y trach nhiém tap thé, ca nhén.

7. bam bao cong khai, minh bach, hi¢u lyc va hi¢u qua theo qui dinh ciua phap
luat.

8. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trit theo qui dinh. Truong hop hd so
chua ban giao cho bo phan bao quan, luu trir chung quan ly thi don vi Ban giam hiéu
Truong Mam non 19/5 duoc giao theo chiic nang phai chiu trach nhiém bao quan, luu
tri.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Pi¢u 4. Pinh mic, tiéu chuin tai san

1. Trén co so& cép qui dinh vé dinh murc, tiéu chu:fm chung, Truong Mam non
30/4 xay dyng Qui ché Quan ly tai san nha nudce. D€ quan Iy chat che va nang cao
hi€u qua str dung tai san cia co quan Nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va cac to



chtrc c6 str dung tir nguén Ngan sach cia nha nudce, (Trong do co cac nguon von
khadc nhau nhw: Muc 1 cua Piéu 3 da néu).

2. D061 véi cac loai tai san dung chung can phai qui dinh 10 trach nhi¢ém, quyén
va nghia vu cta cd nhan va tap thé nhu T6 chuyén moén, khoi, 16p va cac b phan sé
duoc giao cu thé cho tung loai tai san.

Piéu 5. Quan ly vé dat dai

1. Can ctr hd so, so d6 va bién ban ban giao cua Phong GD. Phai dugc quan
Iy chit ché, an toan tuyét d6i, dam bao phu hop gitra thuc té va ho so giao quyén str
dung dat, néu c6 chénh léch gitta thuc té va ho so, so dd, sb sach, thi bd phan quan
1y CSVC cua Truong c6 trach nhiém bao céo voi Hi¢u trudng vé sb liéu chénh léch
va dé xudt bién phap sir 1y; truong hop bi chiém dung, chiém doat, sir dung khong
ding qui dinh hodc cac vi pham khac vé phap luat dat dai, nha ctra, vat kién trc.
Thi b phan quan Iy CSVC cua nha Trudng phai chii dong dé xuat bién phap xur 1y
trinh Hiéu trudng xir Iy hodc bao bao voi co quan nha nude c6 thim quyén hoic co
quan bao v¢ phap luat xur Iy kip thoi.

2. Nha cira, vat kién trac phai duoc quan ly, sir dung phu hop voi cong dung
thiét ké, phu hop voi dinh muc tiéu chuan; néu c6 nhu cau thay d6i so vai thiét ké
thi phai dugc sy dong ¥ bang vin ban cta cap c6 thim quyén trude khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho cac bo phan, T, khdi, 16p va ca nhan phai ¢6 van ban
ban giao cu thé hién trang, ban sao tai li¢u phap ly kem theo. Viéc dua tai san vao
hoat dong dich vu (néu cé), phai c6 van ban cua cap c6 tham quyén hodc hop dong
kinh té dua trén co s& tuan thil qui dinh cta phap luat, phai dugc theo ddi, quan 1y
chat ché va phai thuc hién ché do trich, quan 1y khau hao tai san theo qui dinh cua
phap luat.

Picu 6. Quan ly thiét bi cong nghé thong tin

Thiét bi cong nghé thong tin phai duoc két ndi théng nhét va quan 1y trong hé
thong, c6 sy phan dinh rd trach nhi€ém quan 1y cu thé gan voi thuce té€ sir dung.

Phong may chu, h¢ théng mang, hé thong phan mém va cac phong may chuyén
dung vé cong nghé thong tin dugc giao truc tiép cho T, khéi, ca nhan tryc tiép duoc
quan 1y, str dung.

Dieu 7. Bao quan va st dung tai san

1. Céc tai san, trang thiét bi noi that va may moc chuyén dung phai c6 hudng
dan, nd1 qui st dung, bao quan va phan cong trach nhiém cu thé cho tirng nguoi quan
1y va ¢6 s6 nhat ky theo doi st dung, stra chira.

2. D6i voi tai san va trang thiét bi ndi that cua Truong Mam non 19/5 dang
quan ly nhat thlet phai duoc ghi vao sO sach, nguon von ¢ dau rd rang minh bach
bang cac ngudn von khac nhau; hang nam don vi phai duoc kiém ké tinh khau hao
mon tai san theo qui dinh cia nha nudc.

3. B0 phan, td, khoi, 16p va ca nhan sir dung chiu trach nhi¢m va 5:hf1 dong
chu tri pho1 hgp véi bo phan quan ly CSVC, ké toan cung Ban giam hi¢u dé€ quan ly,



str dung c6 hiéu qua va phai chiu trach nhiém trude phap luat vé st 1y vi pham va
chiu trach nhi€ém ndp phat theo qui dinh cua nha nudc khi lam mat, that thoat, hong
hoc khong rd nguyén nhan.

4. Truong hop xay ra hu hong, mat mat hodc phat hién tai san bi mat hoic co
dau hiéu bat thuong, don vi, bo phan, t6, 16p hodc ca nhan c6 lién quan phai gitr
nguyén hién truong va bao ngay cho bo phan bao vé, hodc cong an noi gan nhat va
bao cdo ngay cho thu truong don vi (Hi€u trudng) xem xét, xu ly theo qui dinh.

Piéu 8. Sira chira, ning cip, bao dudng tai san, thiét bi

1. Hang ndm bd phan quan 1y co s& vat chat ctia don vi cht tri, phdi hop véi
cac bo phan c6 lién quan nhu: Ké toan- Hanh chinh, Cong doan va cac doan thé, Hoi
cha me hoc sinh (Cdc b phdn c6 lien quan) Lap ké hoach duy tu, bao dudng va sira
chita (hoac xdy dung mdi, mua sam mdéi) cac tai san dé 1am co s& du toan chi cho
viéc dau tu bang cac ngudn vén khac nhau va thyc hién thi tuc stra chita theo Ké
hoach va qui dinh hién hanh cua nha nudce.

2. Tai san, nhu may moc thlet bi trong qua trong su dung bi hong hoc hodc
can duoc thay thé, cac bo phan, t6 1ap nhu céu can sta chira, thay thé theo dung qui
trinh qui pham, kém theo du toan nhu cau cin st chita, thay thé, mua saim méi xin y
kién thi truong don vi

3. Khi ¢6 nhu cau chuyén dbi cong ning st dung cta tai san, Bo phan hoic
nguoi dugc giao quan 1y, st dung phai bao cdo bang van ban dé Hi¢u truéng xem
xét, quyet dinh phé duyét trude khi thue hién; tai san sau khi dugoc chuyén do6i cong
nang phai dugc cap nhat vao h¢ thong so sach, néu dugc dau tu, cai tao phai ghi tang
tai san theo qui dinh hi¢n hanh.

Picu 9. Piéu dong, thu hoi va thanh ly tai san

1. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién nhu sau:

a). Sur dung khong ding muc dich;

b). Khong con nhu cau hodc gidm nhu cAu can su dung;

¢). Thira tiéu chuan, dinh murc cho phép;

d). Piéu tiét khi nganh GD&DT yéu cau.

2. Tai san hu hong khong thé khéc phuc va sir dung hoac tai san néu tiét tuc
stra chita ma phai chi phi I6n cam dugc xem xét thanh 1y; viéc thanh 1y tai san phai
dugc thuc hién theo qui dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 10. To6 chirc theo ddi, quan 1y va cong khai viéc sir dung tai san nha
nwoc (tai san cong)

1. Bo phan Ké toan — Tai vu. Truc tiép quan 1y ho so

1.1. S6 theo ddi tai san ctia ké toan va tai khoan ké toan, theo ting chi tiéu cu
thé, gobm: Nguyén gid cta tai san, hao mon hodc trich khau hao va gia tri con lai.
Thuc hién viéc kiém k€, thyc hi¢n nghiém tic viéc ngudi ban giao va ngudi nhan
ban giao, nhan tai sdn theo mau do B¢ tai chinh ban hanh. Giap Hi¢u trudng thuc



hién ché do bao cdo va béo céo cong khai viéc, Thong tu §6 47/2020/TT-BGDDT
ngay 31/12/2020 cua Bo GDDT quy dinh vi¢c lya chon do choi, hoc li¢u dugc st
dung trong cac co s GDMN va cac van ban phap luat khéac co6 lién quan.

2.2. Bo phén quan ly CSVC cua Truong quan ly hd so 1y lich cua timg loai tai
san nhu nha cira vat kién triic va cac cong trinh phu trg cling nhu cac loai trang thiét
bi ndi that, sach thiét b truong hoc: Chi tiét tumg loai nhu khéi luong, sé luong cua
tat ca cac loai, trang thiét bi theo hé thong s6 sach, hd so tai san

2.3. Cac Tb chire, bd phan va ca nhan dugc giao quan 1y, st dung tai san, trang
thiét bi: Quan 1y tai san va str dung phai dugc 1ap s6 nhat ky st dung va phan cong
can bd phu trach cho tung loai tai san, trang thi€t bi ndi that. Viéc giao nhén tai san
cong dugc chuyén cho cac T6 chirc, bd phan, khoi, 16p va cé nhan khac phai can ctr
cac Quyét dinh cua Hi¢u trudng.

2. Két thuc nam hoc hodc theo yéu cau ctia don vi Chu quan Iy

B6 phén ké toan-Tai vy, hanh chinh chu tri d6i chiéu tai san, trang thiét bi
gilra sO ke toan va so theo doi tai sdn do bd phan Quan ly CSVC theo doi, quan 1y;

Pi¢u 11. Tiép nhin va quan Iy tai san

1. Nha truong (tirc Ban giam hiu truc tiép nhan ban giao sau do tai san dugc
nhan phai ghi vao s6 theo doi tai san, ké ca tai san dugc diéu chuyén, cho, tang, bicu

.. vanguon von tr Nhan dan gop...

2. T6 chire, khi, 16p, cac bo phan va ca nhan khi dugc giao nhan dé quan 1y
va st dung nhat thiét phai c6 hé thong s6 theo doi tai san cong.

3. B0 phan ké toan - tai vy, hanh chinh chju trach nhiém tiép nhan ho so cua
tat ca céc tai san...

Picu 12. Uy quyén va phan cap tai san

1. Hiéu trudng 1a ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém chinh vé viéc quan 1y
va su dung tai san trudc phap luat va Trudng phong GD&DT quan. Nham dap ung
y€u céu thyc hién nhiém vu va gan trach nhiém ca nhan, T6 churc, khoi, 16p, cac bo
phan trong viéc quan ly va su dung tai san, Hi¢u truong uy quyen cho Pho Hiéu

truong ky Quyét dinh giao trach nhiém quan ly va diéu chuyén noi bo tai san giira
cac bo phan, 16p va to chuyén mon trong trudng.

2. Giao trach nhiém cho cac T6 trudng cac khéi, 16p, Cong doan truong va
cac bg phan trong truong co6 trach nhiém toan dién vé t6 chire thuc hién viéc quan ly
va st dung tai san nha nudc (tirc tai san cong) trong pham vi dugce giao theo qui dinh
ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong hién c6 cua nha truong.

Chuwong I1I
TO CHUC VA THUC HIEN
Picu 15. Xir 1y vi pham



1. Cac truong hop vi pham Qui ché nay duoc xir Iy theo qui dinh cta phap
ludt co lién quan; dong thoi, khong giao trach nhiém quan ly va st dung tai san cho
cac to chirc, bo phan 16p, cac nhan.

2. Cac truong hop da chiém dung, chiém doat dat, nha cira vat kién trac va
cac tai san khac tu trudc khi c6 qui ché nay, don vi hodc cd nhan c¢6 lién quan phai
cht dong hoan tra lai cho Trudng Mam non 19/5 va phai chiu trach nhiém trudc
phap luat vé hanh vi vi pham cta minh.

3. Truong hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dit dai, nha cira, tai san nha
nudc thi don vi, to6 chirc, khoi, 16p va cad nhan dugc giao quan 1y tai san phai chiu
trach nhi€m trudc Hi¢u trudng cling nhu phap luat hién hanh.

Piéu 16. Trach nhiém thuc hién

1. Ph6 hiéu truéng phoi két hop véi Cong doan truong, to hanh chinh ké toan
co trach nhiém hudng dan, kiém tra cac T6 truong t6 chuyén mén, 16p, cac bo phan
trong Truong Mam non 19/5 thyc hién Qui ché; xay dung biéu miu, qui trinh nghiép
vu va phan cong can by vién chirc phu trach tung khau nghi€p vu trinh Ban giam
hi¢u nha truong phé duyét.

2. Cac To truong T6 chuyén mén va cac bd phan t6 chic doan thé Truong
Mam non 19/5 chiu trach nhiém thuc hién day du nhiing qui dinh tai Qui ché nay.
Can cr vao cac qui dinh tai Qui ché nay, cac T6 trudng, bo phan, doan thé, gido vién
chui nhiém c6 trach nhi¢m hudng dan doi ngii can bg, gido vién, vién chirc va hoc
sinh trong trudong t6 chure thuc hién tai to, bo phan 16p, khdi ciia minh cho phu hop,
nhung khong duoc trai v6i qui dinh ctia phap luat va qui dinh tai Qui ché nay.

3. Trong quéa trinh thyc hién, néu ¢ phat sinh vuéng mac, cac To trudng to
chuyén mén va cac Poan thé, 16p cing ca nhan c6 lién quan phan anh vé Pho hiéu
truong va Ké toan — Hanh chinh cta trudng dé tong hop, bao cao Hiéu trudng
Trudng Mam non 19/5 dé stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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